		Abteilung 	      
	 Ausbildungsnachweis Nr. 74
Für die Zeit vom 02.03.2026 bis 06.03.2026

	
   
	Zweites Ausbildungsjahr 

		Name 	      Nico Baumann
	
	
	Datum       06.03.2026

	Betriebliche Tätigkeiten · Büromaterial beschaffen (Tonerpatronen)
· Reifen auslagern
· Unfall Bestandsaufnahmen gemacht
· Mietfahrzeuge umgeparkt und den abgeschlossen Verleih ins Fahrtenbuch eingetragen
· Arbeitsmaterial zum Geschäftspartner gefahren und die Fertigstellung in Auftrag gegeben
· Telefonisch Termine vereinbart
· Preise beim Lieferanten erfragt
· Neue Fahrzeuge ins System angelegt
· Computer update in die Wege geleitet

 
	
	Zuordnung der Tätigkeit zu den Unterpunkten des Ausbildungsrahmenplanes 
Lfd. Nr. 1.1
Lfd. Nr. 1.3
Lfd. Nr. 1.4
Lfd. Nr. 2.2
Lfd. Nr. 2.3


 

	Thema der Woche (Unterweisung, Lehrgespräche, betrieblicher Unterricht) Die passenden Lieferanten für die jeweiligen Anliegen kontaktieren und bei mehreren Anbietern Preisvergleiche durchführen, um das optimale Angebot zu erhalten. Eine Ausnahme bildet die Lieferzeit: Wenn eine schnelle Lieferung erforderlich ist, sollte der Preis zweitrangig sein.

 
	
	Zuordnung zum Lernziel Einkauf koordinieren

 

	Berufsschule (Themen und Schwerpunkte des Unterrichts) 
 Projektarbeit fortführen in Büromanagement Thema Verhalten am Arbeitsplatz
Personalbedarfsplanung
Informationen über den Kalten Krieg
Englische Fachbegriffe im kaufmännischen Bereich
Firmenkooperation Wichtige Aspekte
Werbeargumente finden
Umsatzsteuer 


	

	…………………………………. 
	........................................ 
		...................................... 	 

	Datum und Unterschrift Des / der Auszubildenden 
	Datum und Unterschrift des gesetzlichen Vertreters 
	 
Datum und Unterschrift des Ausbilders / der 
Ausbilderin 



