		Abteilung 	      
	 Ausbildungsnachweis Nr. 28
Für die Zeit vom 24.03.2025 bis 28.03.2025 

	
   
	Erstes Ausbildungsjahr 

		Name 	      Nico Baumann
	
	
	Datum       28.03.2025

	Betriebliche Tätigkeiten · Versicherungen angerufen und den Auszahlungsstand geprüft.
· Reifen in unsere Reifenbrücke verräumt.
· Aufträge beschriftet und in die jeweiligen Tagesfächer einsortiert.
· Rechnungen abgeschlossen und abkassiert.
· Fahrzeugannahme der Kunden.
· Reifen Angebote erstellt und daraufhin bestellt.
· Termine geplant und vergeben.
· Ablage archiviert
· Raddwechseltag

 
	
	Zuordnung der Tätigkeit zu den Unterpunkten des Ausbildungsrahmenplanes 
Lfd. Nr. 4.4
Lfd. Nr. 7.3
Lfd. Nr. 4.2
Lfd. Nr. 1.4
Lfd. Nr. 1.2


 

	Thema der Woche (Unterweisung, Lehrgespräche, betrieblicher Unterricht) Fahrzeugannahme

 
	
	Zuordnung zum Lernziel Büroorganisation

 

	Berufsschule (Themen und Schwerpunkte des Unterrichts) 
 Unternehmensziele 
Leserbrief Layout Übung und selbst einen schreiben
Verschachtelte Wenn Funktionen Übungsaufgaben
BWL-Klassenarbeit
E-Mail in Englisch schreiben
Präsentation in Textverarbeitung vorbereiten
Chancen und Risiken der Demokratisierung


	

	…………………………………. 
	........................................ 
		...................................... 	 

	Datum und Unterschrift Des / der Auszubildenden 
	Datum und Unterschrift des gesetzlichen Vertreters 
	 
Datum und Unterschrift des Ausbilders / der 
Ausbilderin 



