		Abteilung 	      
	 Ausbildungsnachweis Nr. 9
Für die Zeit vom 28.10.2024 bis 01.11.2024

	
   
	Erstes Ausbildungsjahr 

		Name 	      Nico Baumann
	
	
	Datum       01.11.2024

	Betriebliche Tätigkeiten · Endgültige Vorbereitung der Reifenwechseltage 
· Kontrolliert ob alle Reifen bereit liegen
· Warenrückgabe
· Kunden abgeholt
· Rechnungen geschrieben
· E-Mails bearbeitet
· Zahlungserinnerungen gesendet
· Auftragsabwicklung

 
	
	Zuordnung der Tätigkeit zu den Unterpunkten des Ausbildungsrahmenplanes 
Lfd. Nr. 1.4
Koordinations- und Organisationsaufgaben

 

	Thema der Woche (Unterweisung, Lehrgespräche, betrieblicher Unterricht) · Auftragsabwicklung 
· Rechnungsabwicklung
· Planung

 
	
	Zuordnung zum Lernziel Büroprozesse

 

	Berufsschule (Themen und Schwerpunkte des Unterrichts) 
 Ferien

	

	…………………………………. 
	........................................ 
		...................................... 	 

	Datum und Unterschrift Des / der Auszubildenden 
	Datum und Unterschrift des gesetzlichen Vertreters 
	 
Datum und Unterschrift des Ausbilders / der 
Ausbilderin 



