		Abteilung 	      
	 Ausbildungsnachweis Nr. 13
Für die Zeit vom 25.11.2024 bis 29.11.2024

	
   
	Erstes Ausbildungsjahr 

		Name 	     Nico Baumann 
	
	
	Datum   30.11.2024    

	Betriebliche Tätigkeiten · Aufträge für die kommende Woche vorbereitet und einsortiert.
· Retoure nach Feuchtwangen in das GLS Depot gebracht.
· Kilometerstand, Tankanzeige kontrolliert und Bilder von unserem Leihwagen gemacht. 
· Fahrzeugschein in unser System eingebucht.
· Getränke für unsere Belegschaft geholt. 
· Rechnungen vorbereitet und fertiggestellt.
· Werbung für unser Unternehmen in der Zeitung geschalten.

 
	
	Zuordnung der Tätigkeit zu den Unterpunkten des Ausbildungsrahmenplanes 
Lfd. Nr. 1.4 a)
Lfd. Nr. 2.2 a), d)

 

	Thema der Woche (Unterweisung, Lehrgespräche, betrieblicher Unterricht) · Büroabläufe planen und verstehen.
· Retoure korrekt frakturieren.


 
	
	Zuordnung zum Lernziel Büroabläufe

 

	Berufsschule (Themen und Schwerpunkte des Unterrichts) 
 Excel Prozentrechnungen und Adressierung
Nichtigkeit und Anfechtbarkeit
Englisches Hörverstehen von Innerbetrieblichen Gesprächen
Auftragsbestätigung wichtige Eckpunkte
Textverarbeitung: Infoblätter erstellen
Maslowsche Bedürfnispyramide


	

	…………………………………. 
	........................................ 
		...................................... 	 

	Datum und Unterschrift Des / der Auszubildenden 
	Datum und Unterschrift des gesetzlichen Vertreters 
	 
Datum und Unterschrift des Ausbilders / der 
Ausbilderin 



