		Abteilung 	      Büro
	 Ausbildungsnachweis Nr. 2
Für die Zeit vom 09.09.2024 bis 13.09.2024

	
   
	Erstes Ausbildungsjahr 

		Name	     Nico Baumann 
	
	
	Datum   13.09.2024    

	Betriebliche Tätigkeiten · Im Lager mitgeholfen Inventur zu erledigen und diese ins System einzupflegen. 
· Telefondienst zum Teil übernommen indem ich gelernt habe Termine zu vereinbaren.
· Daraufhin habe ich mich selbst an die Systemanwendung „Repdoc“ rangetastet.
· Meinen ersten Kunden in das System aufgenommen.
· Den ersten Fahrzeugschein abgetippt, um dies im System festzuhalten das wir die richtigen Kfz-Teile bestellen können für das spezifische Auto.
· Ebenfalls gehört es dazu die Spülmaschine auszuräumen, um das Geschirr zu verstauen.

 
	
	Zuordnung der Tätigkeit zu den Unterpunkten des Ausbildungsrahmenplanes 
Lfd. Nr. 1
Büroprozesse

 

	Thema der Woche (Unterweisung, Lehrgespräche, betrieblicher Unterricht) · Inventur richtig zu verarbeiten.
· Systemprozesse richtig verstehen was alles zusammenhängt.
· Telefonleitplan für eine richtige Terminverarbeitung.

 
	
	Zuordnung zum Lernziel Lager und System

 

	Berufsschule (Themen und Schwerpunkte des Unterrichts) 
 Nur Vorstellungsrunden gemacht da es die erste Woche Berufsschule war und die Notentransparenz.
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