		Abteilung 	      
	 Ausbildungsnachweis Nr. 10
Für die Zeit vom 04.11.2024 bis 08.11.2024

	
   
	Erstes Ausbildungsjahr 

		Name 	Nico Baumann      
	
	
	Datum       08.11.2024

	Betriebliche Tätigkeiten · Aufträge vorbereitet, ausgedruckt und sortiert
· Fahrzeugteile und Arbeitswerte in Rechnungen aufgenommen, dann diese Rechnungen fertiggestellt und dem Kunden vorgelegt.
· Kunden Termine ausgemacht und diese in unseren Werkstattplaner eingetragen.
· Ablage abgeheftet
· Warenannahme getätigt

 
	
	Zuordnung der Tätigkeit zu den Unterpunkten des Ausbildungsrahmenplanes 
Lfd. Nr. 2.2 Auftragsbearbeitung und -nachbereitung


 

	Thema der Woche (Unterweisung, Lehrgespräche, betrieblicher Unterricht) · Auftragsbearbeitung
· Rechnungen korrekt dem Kunden vorlegen
· Terminvergabe

 
	
	Zuordnung zum Lernziel Auftragsabwicklung
Rechnungswesen



 

	Berufsschule (Themen und Schwerpunkte des Unterrichts) 
 Rechte und Pflichten im Ausbildungsverhältnis
Excel Funktionen Relative und absolute Adressierung 
Erstellung verbindliches Angebot
Textverarbeitung: Arbeitsplatz und Ergonomie beurteilen


	

	…………………………………. 
	........................................ 
		...................................... 	 

	Datum und Unterschrift Des / der Auszubildenden 
	Datum und Unterschrift des gesetzlichen Vertreters 
	 
Datum und Unterschrift des Ausbilders / der 
Ausbilderin 



